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REGULAMIN
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§1

Regulamin okre$la zakres dziatania Zarzadu Federacji, Prezydium Zarzadu Federacji,
cztonkow Zarzadu Federacji petnigcych funkcje kierownicze oraz pracownikow Zarzadu
Federacji.

§2
Zarzad Federacji

1. Kieruje dziatalnoscig Federacji, zgodnie z uchwatami Kongreséw, postanowieniami
Statutu oraz obowigzujgcymi przepisami prawa.
2. Dziata w oparciu o Statut Federacji, uchwaty Kongresu Federacji, zawartych uméw
i porozumien oraz wiasnych uchwat.
3. Realizuje zadania zgodnie z przyjetym rocznym planem pracy oraz budzetem
zabezpieczajacym realizacje planowanych zadan.
4. Przyjmuje budzet na rok biezacy.
5. Podejmuje decyzje w sprawie rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej przez Federacje oraz
powofania fundacji i spdtek o charakterze gospodarczym.
6. Zatwierdza sprawozdanie finansowe w terminie okreslonym w odrebnych przepisach.
7. Sprawozdanie roczne ze swej dziatalnosci przedstawia cztonkom Federacji.
8. Uchwaty Zarzadu Federacji podejmowane sg w gtosowaniu jawnym w obecnosci,
co najmniej potowy ogoélnej liczby oséb uprawnionych do gtosowania.
9. Uchwaty zamieszczane sq w protokole posiedzenia lub stanowig zatgczniki do niego
z podaniem wynikow gtosowania. Uchwaty podpisuje przewodniczacy posiedzenia.
10. W posiedzeniach Zarzadu Federacji mogg uczestniczy¢ z gtosem doradczym przed-
stawiciele stowarzyszen — cztonkéw Federacji.
11. Dla realizacji zadan statutowych Zarzad Federacji powotuje Komisje: Organizacyjng,
Prawng, Finansowg oraz Medialna.
12. Dla realizacji zadan doraznych Zarzad Federacji powotuje zespoty robocze.
13. Posiedzenia Zarzadu Federacji zwotuje Prezydent/Przewodniczacy Federacji zgodnie
z rocznym planem pracy lub na podstawie:
1) decyzji Prezydium Zarzadu Federacji,
2) na wniosek Komisji Rewizyjnej,
3) na wniosek komisji powotanej przez Zarzad Federacji,
4) na pisemny wniosek 1/3 stowarzyszen - cztonkéw Federacji.
14. Zgodnie z postanowieniem pkt 13 ppkt 1-4 posiedzenia zwotuje sie w ciggu 30 dni
od dnia zgtoszenia wniosku i dotyczy spraw, dla rozpatrzenia ktérych zostato zwotane.
15. Posiedzeniom Zarzadu Gtéwnego przewodniczy Prezydent/Przewodniczacy Federacji,
lub upowazniony wiceprezydent/wiceprzewodniczacy Ilub sekretarz general-
ny/sekretarz.
16. Posiedzenia Zarzadu Federacji sq protokotowane. Protokot podpisujg przewodniczacy
posiedzenia i protokolant. Protokot z posiedzenia przesyta sie cztonkom Federacji.
17. Zarzad Federacji oprécz podejmowania uchwat moze zajmowac stanowiska Iub
wyrazac opinie w sprawach publicznych lub stowarzyszeniowych.
18. Kazdy cztonek Zarzadu Federacji ma prawo zgtoszenia na pismie lub ustnie swoich
uwag lub wnioskow do protokotu posiedzenia. Decyzje w sprawie zgtoszonych uwag
lub poprawek podejmuje Zarzad Federacji na nastepnym posiedzeniu.



19. Biuro Federacji zabezpiecza dziatalno$¢ wtadz naczelnych Federacji. Obstuge

1

ksiegowq Zarzadu Federacji powierza sie, na podstawie zawartej umowy, wybranemu
biuru rachunkowemu lub zatrudnionemu gtéwnemu ksiegowemu.

§3

. Cztonkowie Zarzadu Federacji zobowigzani sq do aktywnego udziatu w wypracowywa-

niu kierunkéw, metod i form dziatania Federacji.

. Cztonkowie Zarzadu Federacji realizujg swoje zadania poprzez:

1) czynny udziat w posiedzeniach Zarzadu Federacji, realizacje potrzeb i inicjatyw
reprezentowanych srodowisk, wnikliwe i rzeczowe rozpatrywanie wnioskow, présb
i zazalen cztonkow organizacji - cztonkow Federacji;

2) promowanie porozumienia  organizacji stuzb mundurowych oraz wspdtpracy
z resortowymi kierownictwami  stuzb mundurowych, a takze pielegnowanie
historycznych tradycji i wiezi weterandéw z Zotnierzami i funkcjonariuszami stuzby
czynnej;

3) uczestnictwo w posiedzeniach i zebraniach macierzystych organizacji w celu
przekazywania tresci uchwal i postanowien Zarzadu Federacji;

4) biezace informowanie wtadz Federacji o problemach, trudnosciach i sukcesach
macierzystych organizacji;

5) udziat w uroczystosciach panstwowych i srodowiskowych na terenie macierzystych
organizacji - cztonkéw Federacji;

6) aktywny udziat w dziatalnosci publicystycznej poswieconej sprawom bedacych
przedmiotem zainteresowania Federacji.

§4

Zarzad Federacji, w kontaktach z organami wladzy ustawodawczej, wykonawczej,
sqdowniczej, administracji rzadowej i samorzadowej oraz innymi organizacjami i instytu-
Ccjami reprezentujq:

1.
2.
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Prezydent/Przewodniczacy Federacji.
Wiceprezydent/Wiceprzewodniczacy, sekretarz generalny/sekretarz oraz skarbnik
w zakresie posiadanych upowaznien Prezydenta/Przewodniczacego Federacji.

§5
. W Zarzadzie Federacji statutowe funkcje petniq:

1) Prezydent/Przewodniczacy Federacdji ;

2) Wiceprezydenci/Wiceprzewodniczacy Federacji
3) Sekretarz Generalny/Sekretarz Federacji;

4) Skarbnik Federacji

Osoby funkcyjne wymienione w pkt 1 ppkt 1 - 4 tworzg Prezydium Zarzadu Federacji.
§6

Prezydium Zarzadu Federacji

. Kieruje dziatalnoscig Federacji miedzy posiedzeniami Zarzadu Federacji.

. Wypracowuje stanowiska i podejmuje decyzje w sprawach nie zastrzezonych do
kompetencji innych wladz Federacji. Stanowisko lub decyzja Prezydium Zarzadu
Federacji moze by¢ uchylone przez Zarzad Federacji na wniosek cztonkéw Federacji

lub Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej.
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. Przygotowuje posiedzenia Zarzadu Federacji. Powiadamia czionkéw Zarzadu Federacji

oraz przewodniczacego Komisji Rewizyjnej o miejscu i terminie posiedzenia w terminie

14 dni przed posiedzeniem. W miare mozliwosci i potrzeb przesyta cztonkom Zarzadu

Federacji projekty uchwal i innych dokumentéw bedacych przedmiotem obrad.

. Posiedzenia Prezydium Zarzadu Federacji odbywaja sie stosownie do potrzeb, zgodnie

z rocznym planem pracy Zarzadu Federacji, nie rzadziej jak raz na kwartat. Prezy-

dent/Przewodniczacy Federacji moze zwota¢ posiedzenie Prezydium nieprzewidziane

w planie zasadniczych rocznych zamierzen

. W posiedzeniach Prezydium Zarzgadu Federacji moga brac¢ udziat: przewodniczacy

Komisji Rewizyjnej oraz przewodniczacy komisji (zespotow) roboczych.

. Posiedzeniom Prezydium Zarzadu Federacji przewodniczy Prezydent/Przewodniczacy

Federacji, wyznaczony wiceprezydent/wiceprzewodniczacy lub sekretarz generalny/
sekretarz.

. Prezydent/Przewodniczacy Federacji w przypadku spraw nagtych posiada uprawnienia

Prezydium Zarzadu Federacji w podejmowaniu decyzji i stanowisk.

§7
Prezydent/Przewodniczacy Federacji

. Reprezentuje Federacje wobec organdéw witadzy ustawodawczej, wykonawczej,

sadowniczej i samorzadowej, instytucji panstwowych i miedzynarodowych, partii

politycznych, organizacji pozarzadowych oraz zwigzkéw wyznaniowych w sprawach
dotyczacych catoksztattu dziatalnosci Federacji.

. Udziela petnomocnictw i upowaznien w imieniu Federaciji.

. Do zakresu jego obowigzkow nalezy:

1) kierowanie dziatalnoscig Federacji zgodnie z obowigzujacym prawem, Statutem
Federacji, uchwatami Kongresu Federacji oraz Zarzadu Federacji,

2) przewodniczenie posiedzeniom Zarzadu Federacji i Prezydium Zarzadu Federacji,

3) koordynowanie dziatalnosci statutowej cztonkéw Prezydium Zarzadu Federacji,

4) nadzoér nad dziatalnoscig finansowo - materiatowa i personalng Federacji,

5) akceptowanie wydatkéw sSrodkéw finansowych zgodnie z uchwatami Zarzadu,
a takze planem przychodéw i wydatkéw,

6) nadzorowanie wspédtdziatania Zarzadu Federacji z zarzadami stowarzyszen -
cztonkow Federacji w zakresie wykonywania zadan statutowych, w szczegdlnosci
uchwat wtadz Federacji,

7) zawieranie porozumien-umdw o wspotpracy i wspotdziataniu z organami wiadzy
i innymi organizacjami pozarzadowymi,

8) =zawieranie uméw w ramach podejmowanej dziatalnosci gospodarczej zgodnie
z uchwatami Zarzadu Federacji,

9) wydawanie decyzji organizacyjnych w celu realizacji zadan statutowych .

§8
Wiceprezydent/Wiceprzewodniczacy Federacji
. Podejmuje dziatania zgodnie 2z Regulaminem i upowaznieniem Prezyden-
ta/Przewodniczacego Federacji.

. Do jego obowigzkdéw nalezy:
1) zastepowanie Prezydenta/Przewodniczgacego Federacji,



2) wspodtdziatania z instytucjami wskazanymi w upowaznieniu,

3) przygotowywanie plandéw pracy w ramach upowaznienia,

4) opracowywanie sprawozdan Zarzadu Federacji,

5) przygotowywanie ofert na realizacje zadan publicznych oraz ich rozliczanie,

6) podpisywanie biezacej korespondencji w sprawach wchodzacych w zakres
przyjetych obowigzkow i upowaznienia.

§9
Sekretarz Generalny/Sekretarz Federacji

. Podejmuje dziatania zgodnie z Regulaminem oraz upowaznieniem Prezyden-

ta/Przewodniczacego Federacji.

. Podejmuje dziatania zgodnie z pisemnym upowaznieniem Prezydenta Federacji.

. Do jego obowigzkdéw nalezy:

1) sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscig organizacyjng Zarzadu Federacji,

2) opracowywanie  projektow  rocznych planéw pracy Zarzadu Federacji
i harmonogramu ich realizacji oraz czuwa nad ich realizacjg,

3) przygotowanie posiedzen Zarzadu Federacji oraz Prezydium Zarzadu Federacji,
opracowywanie projektéw porzadku obrad Zarzadu Federacji i Prezydium Zarzadu
Federacji oraz przygotowywanie materiatow na te posiedzenia

4) nadzdr nad wyjasnianiem skarg kierowanych do Zarzadu Federacji;

5) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z =zatrudnianiem w Zarzadzie Federacji
pracowniké4w na umowe o prace oraz umowy cywilno-prawne,

6) podpisywanie biezacej korespondencji w sprawach wchodzacych w zakres
obowigzkdw i upowaznienia.

§ 10
Skarbnik Federacji
. Realizuje swoje zadania zgodnie z Regulaminem i upowaznieniem Prezydenta
Federacji.

. Sprawuje bezposredni nadzér nad dziatalnoscig finansowo-ksiegowg i majatkiem

Zarzadu Federacji.

. Koordynuje prace Komisji Finansowej Zarzadu Federacji.

. Podpisuje obok Prezydenta/Przewodniczacego Federacji lub uprawnionego cztonka

Prezydium oswiadczenia, czeki oraz inne dokumenty w zakresie praw i obowigzkow

majatkowych Federacji,

. Przygotowuje projekt budzetu Zarzadu Federacji i przedstawia go do akceptacji

Zarzadowi Federacji na ostatnim posiedzeniu w roku.

. Do jego obowigzkdéw nalezy:

1) opracowanie i aktualizacja polityki rachunkowosci stosownie do zmian w przepisach
i warunkow dziatania Zarzadu Federaciji,

2) opracowywanie projektéow rocznych planéw przychodéw i wydatkdéw Zarzadu
Federacji do zatwierdzenia Zarzadowi Federacji na ostatnim posiedzeniu przed
rozpoczeciem roku obrotowego;

3) dokonywanie okresowych analiz realizacji przychodéw i wydatkéw celem
przedstawienia na posiedzeniach Zarzadu Federacji,

4) przygotowywanie projektow uchwat w zakresie polityki finansowej,



5) nadzorowanie wydatkowania i rozliczania otrzymanych dotacji na realizacje zadan
publicznych wykonywanych przez Zarzad Federacji,

6) podejmowanie inicjatyw zmierzajacych do doskonalenia gospodarki finansowej
i materiatowej Zarzadu Federacji w ramach obowigzujacych przepiséw,

7) nadz6r nad przygotowaniem wnioskéw-projektow skorzystania z funduszy lub
dotacji krajowych i zagranicznych,

8) nadzdr nad realizacjq zadan przez biuro rachunkowe lub gtdéwng ksiegowa,

9) prowadzenie kasy Zarzadu Federacji, przyjmowanie wptat i dokonywanie wyptat
gotowkowych,

10) podpisywanie biezacej korespondencji w sprawach wchodzacych w zakres
obowigzkdéw i upowaznienia.

§ 11
Glowna Ksiegowa
1. Gtéwna ksiegowa podlega skarbnikowi Zarzgdu Federacji,

2.Glowna ksiegowa ponosi odpowiedzialno$¢ materialng za stwierdzone niedociggniecia
i straty finansowe wynikte z jej winy.

3. Do zakresu jej obowigzkow nalezy:

1) prowadzenie dokumentacji i rozliczen finansowych z dziatalnosci statutowej,
w tym zwigzanych z zatrudnianiem pracownikow, a takze realizacji zadan zwigzanych
z otrzymaniem stosownych dotacji i umow-zlecen przez organy administracji
rzadowej i samorzadowej,

2) udostepnianie czionkom Gtdéwnej Komisji Rewizyjnej i innym upowaznionym
przedstawicielom organdéw kontroli dokumentow materiatowych i finansowych,

3) opracowywanie i prowadzenie dokumentacji sprawozdawczo-ewidencyjnej,
sporzadzanie dokumentéw rozliczeniowych, finansowych oraz podatkowych
przesytanych do wiasciwych instytucji,

4) udziat w pracach Komisji Finansowej Zarzadu Federacji,

5) wykonywanie doraznych zadan zwigzanych z zabezpieczeniem potrzeb Zarzadu

Federacji.
§12
Sekretariat Federacji
1. Sekretariat podlega Przewodniczacemu Federacji i sekretarzowi generalnemu/
sekretarzowi.

2. Godziny pracy sekretariatu okresla sekretarz generalny/sekretarz.

3. Prawa i obowigzki pracownikéw sekretariatu oraz pracodawcy okreslone sg w Kodeksie
Pracy.

4. Pracownicy Zarzadu Federacji sq zobowigzani do zachowania tajemnicy stuzbowej/
federacyjnej oraz porzadku i ochrony mienia im powierzonego.

5. Pracownicy  Zarzadu Federacji ponoszg odpowiedzialno$¢ materialng za
szkody wyrzgdzone w mieniu pracodawcy, zgodnie z Kodeksem Pracy.

6. Do obowigzkdéw osdéb zatrudnionych w sekretariacie nalezy:
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1) znajomos¢ struktury organizacyjnej Federacji oraz stowarzyszen wchodzacych w jej
sktad,

2) znajomos¢ przepiséw normujacych obieg dokumentow,

3) prowadzenie czynnosci kancelaryjnych,

4) opracowywanie korespondencji w zakresie spraw zleconych przez Przewodniczacego
Federacji,

5) wspoétudziat w przygotowaniu narad, zebran, konferencji, wyjazdow stuzbowych,
organizacja rozmoéw i spotkan stuzbowych,

6) wspotudziat w przygotowaniu narad, zebran, konferencji, wyjazdéw stuzbowych,
organizacja rozmoéw i spotkan stuzbowych,

7) zbieranie niezbednych materiatow ze stowarzyszen - cztonkdw Federacii,

8) kontrolowanie wykonania polecen Przewodniczacego Federacji i ich egzekwowanie,

9) otwieranie korespondencji, kierowanie jej do Przewodniczacego Federacji Iub
bezposrednio do stowarzyszen - cztonkow Federacji - zgodnie z ustaleniami lub
dekretacja Przewodniczgcego Federacji.

§13

Komisje i Zespotly Problemowe

. Komisje i zespoty problemowe powotuje Zarzad Federacji w drodze uchwaty.
. Zakres zadan komisji okreslajg ich regulaminy. Regulaminy pracy okresla Zarzad

Federacji w formie uchwaty. Zakres zadan zespotow okreslony jest w ich planie pracy.

. Komisje i zespoty problemowe sg organami doradczo-opiniodawczymi i wykonawczymi

Zarzadu Federacji. Uczestniczg one w realizacji zadan wynikajacych ze statutu
Federacji oraz okreslonych w uchwatach i innych dokumentach Zarzadu Federacji.

Dla zapewnienia ciggtosci i systematycznosci pracy komisje wytaniajg ze swego grona:
1) przewodniczacego;

2) zastepce przewodniczacego;

Posiedzenia komisji odbywaja sie stosownie do potrzeb.

Sprawozdania ze swej dziatalnosci, komisje przedstawiajg Zarzadowi Federaciji.
Dziatalnos$¢ zespotow ukierunkowuje Prezydium Zarzadu Federacji.

Przewodniczacy komisji moga z gtosem doradczym (jesli nie sg cztonkami Zarzadu
Federacji lub jego Prezydium) uczestniczy¢ w posiedzeniach Zarzadu Federacji lub jego
Prezydium.

. W sktad komisji i zespotdw moga by¢ powotane osoby nie bedace cztonkami Zarzadu

Federacji.

Regulamin powyzszy zostat przyjety przez Zarzad Federacji na posiedzeniu w dniu

21 czerwca 2018 roku w Warszawie.



